


Toimittajien rekisteroityminen Ariba SLP -
toimittajatiedonhallintajarjestelmaan

* OP kayttaa SAP Ariba -jarjestelmaa hankinnasta maksuun -prosessissa. Tahan sisaltyy myos OP:n kanssa
yhteistyota tekevien toimittajien toimittajatiedon hallinta.

e OP edellyttaa keskeisilta toimittajiltaan toimittajarekisterdintia Aribassa

« Joimittajana hyodynnatte omaa toimittajadatan yllapitoa seuraavista nakokulmista:
« Mahdollistatte nopean ja tehokkaan yhteistyon OP:n Hankinnan ja tilaavan organisaation kanssa
« Mahdollistatte OP:n toimittajakriteereinin sitoutumisen proaktiivisesti yllapitamalla tietonne ajan tasalla
« Mahdollistatte sahkoisten tarjouspyyntojen saamisen OP:lta rekisteroitymalla Aribaan

« Joimittajadatan yllapito ei aiheuta lisakustannuksia teille. Tama pikaohja opastaa, kuinka toimittaja rekisteroityy
Aribaan ja yllapitaa omia tietojaan siella. Suosittelemme, etta valitsette toimittajadatan saannolliseen yllapitoon
henkilon, jonka roolin kuuluu hallinnolliset tydt esim. myyntireskontrassanne.

« Lisatietoja:
* onboard.ariba@op.fi

© 0P / OP-Julkinen OP @



Rekister

Rekisterointikutsu
sahkopostilla

Kirjautuminen Ariba
Networkiin olemassa
olevilla henkilokohtaisilla
Ariba tunnuksilla

OP:lta
toimittajalle.
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Uusi kayttaja:
Henkilokohtainen Ariba
NW-rekisteroityminen ja
tunnusten luominen. Jos

yrityksessa on jo ollut Ariba
NW-kayttaja OP:n kanssa,
voi yrityksen Ariba admin-
henkild lisata/hyvaksya
uuden kayttajan OP-tiimiin.

ointiprosessin vaiheet

Vastaaminen OP:n
rekisterointilomakkeeseen

Mahdollisuus vastata OP:n
ad tieto- tai tarjouspyyntoon
(kilpailutukseen)

OP:n hyvaksyessa
rekisteroinnin, toimittajalla

on mahdollisuus tulla
tulevaisuudessa(kin)
valituksi OP:n toimittajaksi

Toimittaja pystyy itse
paivittamaan OP:n
yhteyshenkilo- ja
rekisterointitietojaan seka
vastaamaan mahdollisiin
tuleviin tieto- tai

tarjouspyyntoihin
(kilpailutuksiin) Aribassa




Toimittajatiedon hallinta — toimittajan Ariba-tilin luominen (1/4
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Gor

Hyva test te

Kéytdmme yhteistyShan toimittajien kanssa Ariba Commerce Cloud -hankintajarjestelmai. Se on

toimittajien perustietojen, kilpailutusten ja i imintojen hallinnoinnin tyskalu. dsmme
rekisteritymaan ja tay San yrityl testter tiedot toimittajahallintaan.
Ariba-hankintajdrjiestelman kdyttéén OP-T:in kanssa tarvitset henkils isen kayktajat. ks

KayttdjStunnus on henkils- ja yrityskohtainen.

Toimittajan nimetty yhteyshenkilo

*  Jos olet unsi Ariba-kiyttajs, padset luomaan kayttSjstunnuksen tastd linkists (Napsauta E5t3). saa sahkopostite kutsun liittya
Tayta linkin kautta Ariba-kayttdjatunnuksen luontiin tarvittavat yrityksesi tiedot. Saat viestin Aribaan, Rekisteréintiprosessi alkaa

Ariba Commerce Cloud lvel, a, kun kiyttajs on luotu

klikkaamalla annettua linkkia

= Jos olet jo kdyttanyt Ariba Commerce Cloud -hankintajSriestelmss, mutta sinulla ei ole

kay

OP-Tin Ariba— jar san, kirjaudu sisaan nylkyisells
kayttajsnimellssi ja salasanallasi tSsts linkists (Napsauta t&ts)

¥II5 olevat linkit ovat voimassa vain 30 paivaa ja vain yhden kifjautumiskerran. Jatkossa kijaudu sisS&n

tastd linkistsd: https://service.ariba.com/Sourcing.aw
Tayts OP:n taj i rekisterdinti kahden viikon kuluessa. Mikidli et tiyts kaikkia tietoja

yhdells kirjautumiskerralla, voit tarvittaessa kirjautua uudelleen jarjestelmasn ja jatkaa
rekisterdintilomakkeen tiyttmists.

Katso myéas i rekisteréintichjest op.fi-sivustolta: https:/fwvew.op.fifop-ryhma/tietoa-

I i imitta Teknisissa ole yhtey Ariba-tukeen
https://service.ariba.com/Sourcing.aw -sivuston kautta. Milsli tdms =i ratkaise ongelmaasi, voit myss
ottaa yhteyttd OP:n toimittajatukeen sshképostilla onboard.ariba@op.fi.

YhiteistySterveisin
OP-T Hankinta

Saat taman sahkopostin, koska asiakkaasi OP-T on merkinnyt sinut tassa yhte Il
Jollet ole oikea yh henkild, ota yhieys organisaafioon OP-T.

OP
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Jos olet kirjautumassa Aribaan jotain muuta kautta,

SAP Ariba Proposals and Questionnaires varmista, etta ylapalkin valikossa on valittuna Ariba
Proposals and Questionnaires

Welcome, test te

Lisaohjeita loytyy Pikaoppaasta

Have a question? Click here to see a Quick Start guide.

Sign up as a supplier with OP - TEST on SAP Ariba. Klikkaamalla Rekisteréidy pééset

luomaan tilin Aribaan

OP - TEST uses SAP Ariba to manage procurement activities.
Create an SAP Ariba supplier account and manage yourﬁs&mse to procurement activities required by OP - TEST.
2

s ready have an acoount? Jos sinulla on jo Ariba-tili, niin

rekisterditymisen sijaan klikkaa tasta

About Ariba Network

The Ariba Network is your entryway to all your Ariba seller solutions. You now have a single location to manage all of your customer relationships and supplier activities regardless of which Ariba
solution your customers are using. Once you have completed the registration, you will be able to:

» Respond more efficiently to your customer requests

« Work more quickly with your customers in all stages of workflow approval

« Strengthen your relationships with customers using an Ariba Network solution

« Review pending sourcing events for multiple buyers with one login

« Apply your Company Profile across Ariba Network, Ariba Discovery and Ariba Sourcing activities

Moving to the Ariba Network allows you to log into a single location to manage:

« All your Ariba customer relationships

a_Allyinur avrant artinne _tacke and trancactiane.
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Toimittaja syottaa

pyydetyt kayttajatilin

tiedot. Lahtokohtana e [ = e Toimittajan yhteyshenkilo voi muuttaa OP:n
naytetaan OP:n =L syottaman valiaikaisen kayttajanimen

syottamat arvot,
joita toimittaja voi
muuttaa ja
taydentaa

Klikkaa lopuksi Luo
tili ja jatka

hyvaksya Ariban
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2. Rekisterointikyselyyn
(i) Mahdollisesti olemassa olevia tileja VaStaam in en . m a h d O “in en

Olemme huomanneet, ettd yrityksesi on ehka jo rekisterdinyt Ariba Network -tilin.

Tarkista asia, ennen kuin luot uuden tilin.

duplikaattitarkastus

5 I Tarkista tilit
1. Ariba tekee automaattisen toimittajan
nimen ja kéyttajatunnuksen
farkdsta tlin kaksolskappate dublikaatitarkastuksen. Jos esiin tulee
Huomasimme, etté yrityksesi on jo saattanut rekisterdida Ariba Network -tilin. Tarkista vastaavuuden tulokset ja toimi sitten seuraavasti: .. . . .
+ Voit kirjautua sisﬁn tilille, johon sinut unyhdistetty M a h d 0 l l | S | a 0 lem assa O lev I a tl l eJ a_
2 + Jos vastaavuutta ei loydy, voit jatkaa tilin luontia ja me jatkamme rekisterdintigsi Varo |tuS , n apsa uta Ta rkasta t/[/t
* Voit my6s siirtya takaisin edelliselle sivulle . 9 . )
2. Valitse "Jatka tilin luontia
(suosituksemme kaikissa tilanteissa)

Vastaavuusperusle

VRITYKSEN NIMI SAHKOPOSTIOSOITE DUNS-NUMERO VERONUMERO 0SOITE

Erityistapaus: Mikali yrityksella ja henkilolla on jo Ariba
Sourcing-tunnukset olemassa voi han pyytaa oman
yrityksensa Ariba-paakayttajaa lisaamaan SLP-kutsun
saaneen henkilon kayttajana olemassa olevalle yrityksen
AN-tilille, jolloin olemassa oleva tili linkittyy OP:n kutsuun

©0opP OP-Julkinen oP @



Toimittajatiedon hallinta — toimittajan rekisteréityminen (1/2)

SAP Ariba Proposals and Questionaire ~  Standard-tili | Nosia tasoa

Tervetuloa Ariba Spend Managemen

Ariba Contracts

Ariba Metwork
Tapahtumat

Ortsikko

Rekisterdinnin kyselylomalkdkee

Ottsikko
¥  Tila Avoin (1)

Toimittajan rekisterdintikysaly

Hywaksynnan kyselylomakkee

Lp LRI

OP-Julkinen

Kirjautuessa OP:n lahettaman
linkin kautta, pitaisi vastaajan
ohjautua suoraan OP:n
rekisterointikyselyyn. Jos kysely
el suoraan avaudu tai
kirjautuessa normaalisti Ariba
Netwokiin
(www.supplier.ariba.com ),
OP:n rekisterointikysely loytyy
"Ariba Proposals And
Questionaires” valikon takaa
kohdasta Rekisterdinnin
kyselylomakkeet.

or D


http://www.supplier.ariba.com/
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Company Settings v testte¥  Help Center »

Ariba Sourcing

Go back to OP-T Dashboard

Console

Event Messages
Event Details All Content
Response History

Response Team Name t

¥ 1 Company Information

¥ Event Contents 1.1 Standard Industrial Classification TOL 2008

All Content

Company
Information

Financial 1.2 Company Address

Information

Corporate Social

B Res...

Quality,

Confidentia... 1.3 Corporate Website

Klikkaamalla Ldhetd
koko vastaus,

(*) indicates a required field

toimittaja l@hettaa

Doc552075550 - Supplier registration questionnaire

Tahdella merkittyihin kysymyksiin
tulee vastata.

Toimittaja nakee OPn
toimittajakyselyn sisallon omalla
kielellaan (suomeksi tai englanniksi) .

Desktop File Sync

Time remaining
@ 29 days 21:51:08

«

*
[ Unspecified

City:

State/Province/Region: [ -

Postal Code: * [

Country/Region: *

3

Submit Entire Response [

Save draft }

vastauksensa OPlle

[

Compose Message } [ Excel Import }

© 0P / OP-Julkinen

Finland v ]

Vaihtoehtoisesti lomakkeen valikkokysymykset ( mutta
ei avoimia kommenttikenttia) on mahdollista ladata
exceliin ja vastata excel-lomakkelle. Vastaukset

taytetty ladata excel-lomakeelta taman painikkeen
avulla talle lomakkelle ja lahettaa OP:lle Lahetd koko
vastaus painikkeen kautta.
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