


Tarjouspyyntoon vastaaminen Ariba Sourcing —kilpailuttamisen
hallintajarjestelmassa

* 0P on siirtynyt jarjestelmatuettuun hankintaan kattaen kaikki hankinnan osa-alueet: toimittajatiedon hallinnan,
kilpailuttamisen, sopimushallinnan, tilaamisen seka laskutuksen. Tavoitteenamme on tehostaa ja digitalisoida koko
hankinnasta maksuun -prosessia.

Kilpailuttamisen hallinnan tyokalu on Ariba Sourcing, joka mahdollistaa tarjouspyyntdjen saamisen OP:lta ja niihin
vastaamisen sahkoisesti Ariba Network —palvelun kautta.

Ariba Network -palveluun rekisteroityminen ja sen kautta tarjouspyyntoihin vastaaminen ei aiheuta
lisakustannuksia Toimittajalle.

« Jama pikaohje selventaa kuvakaappausten avulla, kuinka toimittaja vastaa tarjouspyyntoon Ariban kautta. Katso
myos erillinen ohje toimittajien rekisteroitymisesta Aribaan, joka on suoritettava ennen kuin toimittajan on
mahdollista osallistua Ariban kautta tarjouskilpailuihin.

« Lisatietoja:
» onboard.ariba@op.fi
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Tarjouspyyntoon vastaaminen
- sahkopostikutsu ja Aribaan kirjautuminen -

@ oP Toimittaja saa kutsun osallistua
tarjouspyyntoon sahkopostitse ja
paasee tarkastelemaan RFP:ta
klikkaamalla linkista

Tervetuloa vastaamaan OP-T:n tieto- tai tarfjouspyyntoon: 27-10-2021 IT-
jarjestelman kilpailutus.

Hyva Seppo Saha

Kilpailutukseen liittyvien materiaalien hallinnassa ja yhteistydssa toimittajiel
kanssa kaytamme Ariba Commerce Cloud -hankintajarjestelmaa. Haluam
varmistaa, efta yrityksellanne ja sinulla on toimiva kayttajatunnus

jarjestelmaan. Kayttijatunnus on henkilékohtainen. Muut kayttajat eival
pysty vastaamaan tahan tieto- tai tarjouspyyntdén taman kutsun kautta. Al
siis valita tata kutsua eteenpain muille kayttajille organisaatiossasi. Jos et
oikea yhteyshenkil vastaamaan tahan pyyntdon, ota sen sijaan yhteytta

OPhen. _
SAP Ariba /\

Tieto- tai tarjouspyyntddn osallistuminen tapahtuu tasta linkista (Napsauta :

tata). Kirjaudu sisaan kayttajatunnuksellasi (ssahal@op fi) ja paaset Supplier Portal and Workbench

vastaamaan tieto- tal tarjouspyyntasn (27-10-2021 IT-jarjesteiman kilpailutus) Supplier Login Ariba Network is part of SAP Business Network.

Now, you can see a new supplier portal and
workbench. You'll also see SAP Business
Network as the solution name on the login page
and new portal pages.

alkaen keskiviikko, 27. lokakuuta 2021 klo 13:28 Eastern European Summer
Time. Vastaa pyyntoon viimeistaan keskiviikko, 3. marraskuuta 2021 ko
12:28 Eastern European Time.

‘ User Name

Jos olet unohtanut kayttajatunnuksesi tai salasanasi, palauta ne tasta linkista
(Napsauta iata). Voit palauttaa salasanasi myos napsauttamalla Unohditko ‘
salasanasi? -kohtaa Ariban kirjautumissivulla.

Toimittaja syottaa omat kayttajatunnuksensa ja
klikkaa Login (kirjaudu sisaan) paastakseen Ariba
Networkiin

Password

Jos yrityksenne ei halua osallistua tarjouspyyntoén, kirjaudu Ariba Commerce

Cloudiin ja iimoita asiasta siella Forgot Username or Password

Napsauta tata paastaksenne tahan tieto- tai tarfjouspyyntaon.

Lisaa tietoa op.fi-sivustolta: https.//www.op.fi/op-ryhma/tietoa-
rvhmasta/hankinta/toimittajayhteistyo. Teknisissa ongelmissa ole yhieydessa
suoraan Ariba-tukeen hitps//service ariba.com/Sourcing aw -sivuston kautia
Mikali tama ei ratkaise ongelmaasi, voit myds ottaa yhteytia OP:n
toimittajatukeen sahkdpostilla onboard.ariba@op.fi.

Yhteistyoterveisin
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Tarjouspyynt

- Tarjouspyynnon (RFP) ennakkoehtojen hyvaksyminen -

Ariba Sourcing

oon vas

taaminen

Palaa koontindyttdon OP-T

Tapahtuman
lisatiedot

Tapahtumaviestit

Lataa opetuschjelmia

¥ Tarkistusluettelo
1. Tark.tapaht. lisatiedot

2. Tarkista ja hyvaksy
edellytykset

3. Lahet3 vastaus

Toimittajan taytyy ensin hyvaksya ns.
Bidder Agreement (so. “edellytykset”)
klikkaamalla Tarkista edellytykset

Tapahtuman yleistjg

Omistaja:

RFP

Julkaisuaika:

Maarapaiva

Liiketoimastunts (T

= Docd2124037 - Ariba-kayttodnotto RFP

Tarkista edellytykset ja vastaa niihin. Kynnyskysymyksiin on vastattava, ennen kuin voit nayttaa tapahtuman sisaltda tai osallistua tapahtumaan. Osassa edellytyksia saatetaan
vaatia, efta ostaja tarkistaa ja hyvaksyy vastauksesi, ennen kuin voit jatkaa tapahtuman kasittelya. Jos hylkaat edellytysten ehdot, et voi nayttaa tapahtuman sisaltoa tai
osallistua tapahtumaan.

Tyopoytatiedestojen
synkroneinti

Aikaa jaljella

23:46:50

a ajoitussdanndt

Tarkista edellytykset Kieltaydy vastaamasta ‘ | Tulosta tapahtuman tiedot
Valuutta:  Euroopan unionin euro
Hyodyke: Prosessien ja operatiivisen toiminnan kehittZminen 101011
Sopimuskuukaudet: 12

Sopimuksen voimaantulopaivamasra:
4.10.2016 klo 17:12
5.10.2016 klo 17:12

01.02.2016
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Huom. Ariba Networkissa on myos
muita osioita kuin tarjouspyynnat.
Jos et nae RFP:ta kirjauduttuasi
Aribaan, niin tarkista, etta olet
tarjouspyynnot-osiossa.Klikkaa
sivun ylalaidassa taulukon kuvaa
ja valitse avautuvasta listasta
Tarjouspyynnot

Yntyksen asetu

Seppo ¢
Siirry omaan:

LIDIT

TARJOUSPYYNNOT

TILAUKSET JA LASKUT

or D



Tarjouspyyntoon vastaaminen
- Tarjouspyynnon (RFP) ennakkoehtojen hyvaksyminen -

Ofie v

Ariba Sourcing

[Paiaa koontinayttssn OP-T Typoytatiedostojen synkronointi

Edellytykset Doc42124037 - Ariba-kayttoonotto RFP

v Tarkistusluettelo on sanen
1. Tark tapaht lisatiedot
2. Tarkists ja hyvaksy In consideration of the opportunity to participate in en-line events ('On-Line Events') held and conducted by the company sponsoring this On-Line Event ('Sponsor) on the web site (this 'Site') hosted by Ariba, Inc. ('Site Owner’), your company ('Participant or 'Vou') agrees to the
edellytykset fllowing terms and conditions (‘Bidder Agreement).

1. Bigs. If You are invited to participate in the On-Line Event, Sponsor reserves the right to amend, modiy or withoraw this On-Line Event. Sponsor resrves the right to accept of reject all o part of your proposal. SUbMIssion of a bid does not create a contract or any
‘expectation by Pariicipant of a future business relationship. Rather, by submitting a bid, you are making a firm offer which Sponsor may accept to form a contract, subject to section 2 below. Sponsor is not liable for any costs incurred by Participant in the preparation
presentation, or any ciher aspect of Participant's bid

3. Laheta vastaus

2. Price Quotes. Exept to the extent Spansor allows & non-binding bid, all Bids which Participant submits through the On-Line Events are legally valid quotations without qualification. except for data entry erors.
3. Procedures and Rules. Participant further agrees o be bound by the procedures and rules established by the Site and Sponsor

4. Confidentiality. Participant shall keep all user names and passwerds, the On-Line Event content, cther confidential materials provided by the Site andior Spensor, and all bids provided by You or another pariicipating erganization ("Cenfidential Information”} in confidence and
shall not disclose the foregoing to any third party. Participant shall refrain from releasing or expressing Confidential Information to Participants’ employees, administrative staff, advisers and subcontractors, with the exception of those wha have a justified ground for knowing the
Confidential Informstion and who are, on the basis of their work or service contracts or otherwise, obliged fo keep such Information confidential

By submitting a Bid, the Participant is aware of and committed to the fact that the Sponsor or Some other Isgal entity belonging to OP Financial Group have the fight to istlose Confidential Information, suzh as information related t the Bid. to third parties for the purpose of
analysing and comparing the Bids, provided that the third party concemed is not a direct competitor with the Participant with respect to the tendered procurement. GP Financial Groug is responsible for concluding a non-disclosure agreement with the receiving party including but
not limited to Confidential Information before the disclosure of such information.

5. Bids through Site only. Participant agrees to submit bids only through the on-line bidding mechanism supplied by the Site and not to submit bids via any other mechanism including, but not limited to, post, courier, fax, E-mail, or orally unless spetifically requested by Sponsor.

6. Etnical Gonduct. All parties will prohibit unethical behavior and are expected 1o oty the Site Owner by contacting the appropriate project team if they Witness practices that are tounter-productive 1 the fair operation of the On-Line Event. If Partitipant experiences any
difficulties during a live On-Line Event, Participant must notity Site Owner immediately.

7. Survival. The terms and conditions of this Bidder Agreement shall survive completion of the On-Line Event

Hyvaksyn taman sopimuksen ehdot

| (@) Hyviaksyn taman sopimuksen ehdot.

En hyvaksy taman sapimuksen ehtoja. 1

Toimittaja lukee ja hyvaksyy tai
hylkaa OP:n ehdot kilpailutukseen
osallistumisesta.

() En hyvaksy tsman sopimuksen ehtoj

2

Klikkaa OK
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Tarjouspyyntoon vastaaminen
- Tarjouspyynnon (RFP) erien valinta -

Ohjev

Yrityks: s Palaute

Ariba Sourcing

Palaa koontinayttgan OP-T Valitakseen erat, joita toimittaja Typdyttiedostojon synkronoint
Tapahtuman . haluaa tarjota, klikkaa Valitse erdat Akaa el
e = Docd2124037 - Ariba-kayttodnotto RFP 23:17:30

Tapahtumaviestit | Lataa sisalto H Tarkista edellytykset ‘ Valitse erat Tulosta tapahtuman tiedot

Lataa opetuschjelmia

Johdanto (Osio 1/4) Seuraava »
v Tarkistusluettelo
Nimi 1

1. Tarktapaht. lisatiedot
¥ 1 Johdanto

2 Tarkista ja hyvaksy 14 OP Ryhmin esittely Vahemman.__| =
edellytyksst
Esim_ yleinen i itiely ja OP Ryhmasta
3. Valitse erat
12 Ohjeita toimittajille Vahemman... =
4. Laheta vastaus Yieisia ohjeita tarjouspyy esim. ki kuvaus, hjeet, iteerit, aikataulu

» Seuraava osio: Tarjouspyynnén tavoi.

v Tapahtuman sisalté L PR e
= Tapahtuman yleistiedot ja ajoitussdénnét

Koko sisélts
Omistaja:  Liiketoimastunts () Valuutta:  Euroopan unionin euro
1 Johdanto Tapahtumatyppic  RFP Hyodyke. Y s toiminnan kehi 101011
Sopimuskuukaudet 12
2 [ouspyynen Sopimuksen voimaantulopsivamaara: 01.02.2016
Julkaisuaika:  410.2016 klo 1712
3 Yieisia kysymyksia t Maarapaiva: 5 10,2016 Klo 1712

4 Tariouspyynnon
kysym
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Tarjouspyyntoon vastaaminen
- Tarjouspyynnon (RFP) erien valinta -

Valitse erat Doc42124037 - Ariba-kayttoonotto RFP

Valitse erat, joihin haluat osallistua. Voit peruuttaa eraan osallistumisaikeesi siihen asti, kunnes lahetat vastauksen kyseiselle eralle. Kun olet lahettanyt vastauksen, Enemmaén

¥ Tarkistusluettelo

1. Tarktapaht. lisatiedot . B . L
Valitse erdt Valitse Excelia kayttaen

2. Tarkista ja hyvaksy
edellytykset
| 3 Valitse srat Himmennetty valintaruutu osoittaa ne erat, jotka vaativat tarjoamista, tai joista olet jo tehnyt tarjouksen. Et voi muuttaa tarfjoamisaikomustasi ndiden erien osalta.
4 |aheta vastaus Tarjoamista varten kdytettdvissa olevat erat
' Nimi
Toimittaja tarkastaa tarjoamista i adkayitapor kayttoonoton yhtey
varten kaytettawssa olevat erat ja Max 25 paakayttajan koulutus jarjestelman kaikkiin moduuleihin kayttodnoton yhteydessa
valitsee niista ne, joita haluaa tarjota
vy 4.3.2 Ariba-yhteensopiva kdnnykké (iPhone/Android)

Laheta valitut erat

Klikkaa Ldhetd
valitut erat
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Tarjouspyyntoon vastaaminen
- Tarjouksen lahettaminen -

Ariba Sourcing

Palaa koontinayttodn OP-T I;’SE::;;:;‘[“TUSME”

. . = o Aikaa jaljella
Konsoli f> Doc42124037 - Ariba-kayttddnotto RFP 23-09:25
Tapahtumaviestit
Vastaushisteria Koko siséltd = A
v Tarkistusluettelo Nimi Hinta Maara Kokenaishinta

*» 1 Johdanto
1. Tark tapaht. lisatiedot
> 2 Tarjouspyynnin tavoitteet ja OPn vaatimukset
2. Tarkista ja hyvaksy > P S
cdellylykset 3 Yleisia kysymyksia toimittajille
¥ 4 Tarjouspyynnon kysymykset ja hinnoittel €82 500,00 EUR
3. Valitse erat
¥ 4.1 Executive Summary
I 4. Laheta vastaus 411 Litiakaa taih'_an tarjouksenne * [ Test Word Document.docx - Paivita tiedostg Poista tiedosto %
yhteenveto (Executive Summary). 1
¥ 42 Tarj o kset PN I
arjouspyynnon kysymyks Toimittaja vastaa RFP:n kysymyksiin
¥ Tapahtuman sisalté 421 Mika on suurin mahdollinen *| g Jvttamalld 5
¥ samanaikaisten kayttajien lukumaara? 15000 tayttama“a pyydetyt kentat
I Koko sisalts ¥ 43 Tarjouksen hinnoittelu €62 500,00 EUR
431 Padkayttijien koulutus . * -
1 Johdanto kédyttdonoton yhteydessa Vahemman... | €15 000,00 EUR
. Max 25 paakayttajan koulutus jarj an kaikkiin moduuleihin kaytioénoton yhteydessa
2 Tarjouspyynnén — :
Toimittaja vastaa RFP:n

2 Y .. .
tavoi... 2 yhleensuplva kannykka 4 mman " £450.00 EUR 150 kappale €67 500,00 EUR

Toimittaja lahettaa N Klikkaa Pdivitd Klikkaa Tallenna, jos
lopullisen tarjouksensa veymyrsE L kokonaissummat, jolla haluat jatkaa vastauksen
tgtl;;zna"a Laheta koko Tarjouspyynnon tarjouksen kokonaishinta tayttamista myhemmin

hinnoitteluelementteihin (erat
ja nimikkeet) syottamalla
tarvittavat tiedot

lasketaan automaattisesti

tta

Toimittaja voi lahettaa OP:lle kysymyksen klikkaamalla

- - B (rjoita viesti. Kaikki ko. RFP:hen liittyvat kysymykset tulee OP
Kirjoita vie == [dhettdd OP:lle kayttden tata kanavaa — ei sahkopostilla

© 0P / OP-Julkinen 5 2 Paivita kokon: Tallenna
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